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RESOLUCION DIRECTORAL N° 30-2020-GR-CUSCO/PERPM-DE

Cusco, l1.L1 HAY 2020.

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN MERISS DEL
GOBIERNO REGIONAL CU3SCO

VISTO:

El Informe N° 146-2020-GR-CUSCO-PERPM/DA, de fecha 30 de abril de 2020, del Director de
Rdministrqcién,\({c. Fernando Tenorio Fernandez, por el cual solicita la aprobacién de la Directiva que
regula las contrataciones por Montos menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias —
UIT en el Proyecto Especial Regional Plan MERISS, Hoja de Tramite N° 606 y demas antecedentes;

CONSIDERANDO:

Que, el Proyecto Especial Regional Plan MERISS, es un érgano desconcentrado del Gobierno Regional
Cusco, con personeria juridica de derecho publico, con régimen laboral privado, responsable de formular y
ejecutar programas y proyectos relativos o la Gestién Integrada de Riego en las cuencas de la Regién Cusco,
mediante sus Unidades de Gestién desconcentrada territorialmente con la finalidad de contribuir al desarrollo
agropecuario sostenible y competitivo, incidiendo directamente en la mejora de la calidad de vida de la
poblacién rural.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N°® 082-2019-EF, en el numeral 5.1 del Articulo 5° sobre supuestos excluidos
del ambito de aplicacién sujetos a supervision del OSCE sefiala: “5.7 Estdn sujetos a supervision del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), los siguientes supuestos excluidos de la
aplicacion de la Ley: a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho 3)
Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién. | o serialado en el
presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes v servicios incluidos en el Catdlogo
Electronico de Acuerdo Marco.(...)". (Lo resaltado es agregado).

Que, el articulo 15° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, sobre la Formulacién del Plan Anual de
Contrataciones establece que teniendo en cuenta la etapa de formulacién Yy programacion
presupuestaria correspondiente al siguiente afio fiscal, cada Entidad debe programar en el Cuadro de
-\, Necesidades los requerimientos de bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de sus
=\ objetivos v actividades para dicho afio, los que deben encontrarse vinculados al Plan Operativo
/ Institucional, con la finalidad de elaborar el Plan Anual de Contrataciones; asimismo, sefiala que el Plan
Anual de Contrataciones que se apruebe debe prever las contrataciones de bienes, servicios y obras
cubiertas con el Presupuesto Institucional de Apertura, con independencia de que se sujeten al @mbito
de aplicacién de la presente norma o no, y de la fuente de financiamiento.

Que, el articulo 20 del mismo texto legal, sobre la Prohibicién del Fraccionamiento, sefiala lo
siguiente: “ Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios u obras con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda segiin la necesidad anual, de dividir la

7 contratacion a través de /a realizacion de dos o mds procedimientos de seleccion, de evadir la aplicacion
de la presente norma y su reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho @& UIr
wo evadir el cumplimiento de los tratados o compromisos internacionales que incluyan disposiciones
sobre contratacion publica. (...)".

Que, el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N2 344-2018-EF, en el numeral 48.1 del articulo 48 establece que las Entidades estdn
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obligadas a utilizar el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE) en las <:or1trcxt:c:tcioruafi

que realicen, independientemente que se sujeten al @mbito de aplicacién de la presente norma, su

cuantia o fuente de financiamiento. Asimismo, se debe tener en cuenta lo establecido en el numeral 1.2

de la Directiva N°008-217-03CE/CD, sobre “Disposiciones aplicables al registro de informacién en el

Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE” conforme a la cual, la Entidad debe registrar

y publicar en el SEACE la informacién de sus contrataciones cuyos montos sean de uno (1) a ocho (8)

Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que hubieran realizado durante el mes, contando para ello con

un plazo méximo de diez (10) dias hébiles del mes siguiente.

PROYECTO ESPECIAL REGIONAL

PLAN MERISS INKA

Que, en atencién al Informe N° 146-2020-GR-CUSCO-PERPM/DA, de fecha 30 de abril de 2020,
del Director de Administracién, CPC. Fernando Tenorio Fernandez, por el cual solicita la aprobacién de
la Directiva que regula las contrataciones por Montos menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias —UIT en el PER Plan MERISS, mediante proveido consignado en Hoja de Tramite N° 606, el

Director Ejecutivo dispone y autoriza la elaboracién de la resolucién directoral de aprobacién de dicha
Directiva.

En consecuencia, estando a los documentos del visto, con las visaciones del Director de
Administracién, de la Direccién de Planificacién y Presupuesto, de la Direccién de Sistemas de Riego, de

la Direccién de Supervisién, Liquidacién y Transferencia de Proyectos, de la Direccion de Estudios y
Asesoria Legal,

En ejercicio de las atribuciones y facultades conferidas por el Decreto Regional N° 005-90-AR/R],
asi como mediante Resolucién Ejecutiva Regional No. 029-2020-GR-CUSCO/GR.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 03-2020-GR-CUSCO-PERPM-DE,

denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES
A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS- UIT, EN EL PROYECTO ESPECIAL REGIONAL
PLAN MERISS”, cuyo texto en anexo forma parte de la presente Resolucion Directoral.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER a la Oficina de Logistica cumpla con registrar en el Sistema

Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE, las contrataciones que se encuentren excluidos del
émbito de la Ley de Contrataciones del Estado y demads actos que no se sujete a su dmbito de aplicacién.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Direccién de Administracion y Oficinas correspondientes, el
cumplimiento de la presente resolucién.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la presente resolucidn se transcriba_a_los _Qrgcmos
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INFORME N° 146-2020-GR-CUSCQO-PERPM/DA

A ING. LUIS ARAGON GRANEROS
DIRECTOR EJECUTIVO PER PLAN MERISS
DE . CPC. FERNANDO TENORIO FERNANDEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION PLAN MERISS
ASUNTO SOLICITA APROBACION DE DIRECTIVAS ADMINISTRATIVAS
FECHA . Cusco, 30 de Abril del 2020

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, con Ia finalidad de solicitar a su Direccion la Aprobacion Mediante
~ Resolucion Directoral y es como sigue

DIRECTIVA N° 02-2020-GR-CUSCO-PERPM-DA
Disposiciones para la Administracion de Garantias presentadas por los Postores
adjudicatarios y/o Conlratistas al Proyecto Especial Plan MERISS INKA

DIRECTIVA N° 03-2020-GR-CUSCO-PERPM-DA
Directiva que Regula las Contrataciones por Montos Menores o Iguales a Ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias — UIT

DIRECTIVA N° 04-2020-GR-CUSCO-PERPM-DA
Disposiciones que regulan el procedimiento de Fiscalizacion Posterior de la
acion presentada por el postor ganador de la buena pro en los
procedimientos de seleccion del Proyecto Especial Plan Meriss inka

DIRECTIVA N° 05-2020-GR-CUSCO-PERPM-DA
Directiva para la Entrega y Recepcion de Cargo de Servidores en el Proyecto
Especial Plan MERISS - PERPM
Es cuanto informo a Usted, Para su conocimiento ¥ fings pertinenies

Atentamente
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- “ando Tefioho Fernande-
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DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O
IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — UIT DEL
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN MERISS

DIRECTIVA N° 003- 2020 - GR CUSCO/PERPM-DE

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

1. FINALIDAD

Formalizar la implantacion de los procedimientos internos necesarios para la realizacién
de las gestiones de contrataciones mas agiles vicios y eficientes optimizando el uso de
los fondos publicos asignados para la contratacion y consultorias destinados al
funcionamiento del PER Plan MERISS, mediante acciones que garanticen adquisiciones
Oportunas y bajo las mejores condiciones de calidad y precio.

2. OBJETIVO

Establecer los procedimientos basicos que regulen las contrataciones de bienes v,
servicios y consultorias de calidad por montos iguales o inferiores a 8 Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccion, con los recursos
asignados al PER PLAN MERISS.

- 3. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de
cumplimiento obligatorio de todas las Unidades Organicas del PER Plan MERISS del
Gobierno Regional Cusco, para las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8
(ocho) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccion.

4. BASE LEGAL

Constitucion politica del Perd. )

Decreto Supremo N© 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27 444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus
normas modificatorias (Leyes N°® 27482,27852 y 27899).

Decreto Supremo No. 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y sus
Modificatorias.

Directiva N°© 008-2017-0SCE/CD, Disposiciones aplicables al Registro de
Informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).
Resolucion N° 224-2017-0SCE/PRE, que aprueba la Guia Practica N° 05
¢Como se formula el requerimiento?

Ley N© 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y
modificatorias vigentes.

Trabaje mm‘js I
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5. DEFINICIONES
a. Area Usuaria: Responsable de la Dependencia y/o Unidad Organica, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion, para el
cumplimiento de sus funciones, actividades y objetivos.

b. Area Técnica: Dependencia especializada en el bien o servicio ob]eto de
contratacién. En esa medida, debe colaborar y participar en la definicion y
determinacion del requerimiento y realizar la verificacion técnica, previa a la
conformidad, cuando sea necesario. El area técnica puede ser también
usuaria cuando, en atencion a su especialidad y funciones, es la encargada
de canalizar los requerimientos formulados por otros drganos del Plan
MERISS.

Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica para la elaboracion de estudios o proyectos,
investigaciones, auditorias, elaboracion de términos de referencia,
especificaciones técnicas, entre otros.

Cotizacion: Precio establecido por un potencial proveedor para la ejecucion
de una determinada contratacion. Debe incluir los tributos, costos de
transporte, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda incidir en el valor de la contratacion.

Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por el drea usuaria o
técnica de las caracteristicas fundamentales de los bienes que requieren ser
contratados y de las condiciones en que se requiere que se ejecute la
contratacion.

Gestion por Resultados: La decision de compra debe tomarse de tal
manera que la contratacion se realice en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio o consultoria que
contiene las especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, el pedido de compra o servicio. Los requerimientos contienen la
descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas, cantidad o requisitos
funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacion, sin
hacer referencia a marcas, patentes u otra referencia que oriente la
contratacion.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por el area usuaria o
técnica de las caracteristicas del servicio que requiere ser contratado y de las
condiciones en que se requiere que se ejecute la contratacion.

="~ Las contrataciones reguladas por la presente Directiva se rigen por Los
siguientes principios:

a. Libertad de concurrencia. Las Entidades promueven el libre acceso y
participacion de proveedores en los procesos de contratacion que realicen,
debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Se
encuentra prohibida la adopcidn de préacticas que limiten o afecten la libre
concurrencia de proveedores.

b. Igualdad de trato. Todos los proveedores deben disponer de las mismas
oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la
existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato discriminatorio
manifiesto o encubierto. Este principio exige que no se traten de manera
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diferente situaciones que son similares y que situaciones diferentes no sean
tratadas de manera idéntica siempre que ese trato cuente con una
justificacion objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una
competencia efectiva.

Transparencia. Las Entidades proporcionan informacion clara y coherente
con el fin de que el proceso de contratacion sea comprendido por los
proveedores garantizando la libertad de concurrencia, y se desarrolle bajo
condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio
respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad. El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad y
difusion con la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia
efectiva, facilitando la supervision y el control de las contrataciones.
Competencia. Los procesos de contratacion incluyen disposiciones que
permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la
propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés plblico que subyace a la
contratacion. Se encuentra prohibida la adopcidn de practicas que restrinjan o
afecten la competencia.

Eficacia y Eficiencia. El proceso de contratacion y las decisiones que se
adopten en el mismo deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y
objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de formalidades
no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion del interés
publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos
publicos.

Vigencia Tecnologica. Los bienes, servicios y obras deben reunir las
condiciones de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir
con efectividad la finalidad publica para los que son requeridos, por un
determinado y previsible tiempo de duracién, con posibilidad de adecuarse,
integrarse y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y
tecnoldgicos.

Sostenibilidad ambiental y social. En el disefio y desarrollo de los
procesos de contratacion publica se consideran criterios y practicas que
permitan contribuir tanto a la proteccion medioambiental como social y al
desarrollo humano.

Equidad. Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una
razonable relacidon de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las
facultades que corresponden al Estado en la gestion del interés general.

6. VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente directiva, regira a partir del primer dia
habil siguiente a la notificacién y publicacion de su aprobacion mediante Resolucion
Directoral y publicado en el portal web institucional oficial del PER Plan MERISS vy,
permaneceran vigentes hasta la aprobacion de normas legales o disposiciones
nacionales o regionales que la modifiquen o dejen sin efecto.
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7. RESPONSABILIDAD

a. La Oficina de Logistica es la responsable de ejecutar los procedimientos de
contratacion de bienes y/o servicios requeridos por todos los drganos o
unidades del PER Plan MERISS; por lo que ninguna otra unidad esta
autorizada a contratar bienes y/o servicios directamente con los proveedores.

b. Es responsabilidad de todos los drganos y unidades y de todo el personal que
labora en el PER Plan MERISS la aplicacién de la presente Directiva.

c. Es responsabilidad de la Direccion de Administracion realizar la evaluacion y
seguimiento respecto al cumplimiento de la presente directiva.

8. DISPOSICIONES GENERALES

a. Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 (ocho) UIT, se realizan
mediante los procedimientos establecidos en la presente Directiva, Asimismo
estas encontrandose excluidas de la aplicacion de la Ley de Contrataciones
del Estado, sin perjuicio de la supervision del Organismo Supervisor de
Contratacmnes del Estado (OSCE).

b. Es responsabilidad del Area Usuaria, verificar previamente que la contratacion
del bien y/o servicio no se requiera de manera continua o periodica, en cuyo
caso se debera programar su contratacion mediante procedimiento de
seleccion.

€. Las areas usuarias son las responsables de definir con precision las
caracteristicas técnicas, cantidad y condiciones de los bienes y/o servicios
que requieren para cumplir la finalidad publica en el desarrollo de sus
funciones.

d. La Oficina de Logistica, es la responsable de realizar la gestion del
abastecimiento, como la de programar, preparar, ejecutar y supervisar los
procedimientos de contrataciones hasta su culminacion.

e. Es responsabilidad del Area Usuaria y de quien Autoriza que todos los
requerimientos deberan sujetarse a los criterios de razonabilidad vy
objetividad y ser coherentes con la contratacion en funcion a los objetivos y
metas contenidos en los expedientes técnicos y/o en el Plan Operativo
Institucional de la Institucion.

f. La Oficina de Logistica a través del responsable del Especialista en
Adquisiciones es la responsable de mantener y custodiar los documentos en
archivo ordenado cronolégicamente por fecha de emision de las drdenes de
compra o servicios.

9. REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

a. Las Direcciones y las Unidades organicas del PER Plan MERISS, que para el
cumplimiento de sus funciones requieran contratar o adquirir bienes o
servicios, deberan solicitarlo mediante documento adjuntando el:

« Formato N° 01- LOG "ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA
ADQUISICION DE BIENES" si se trata de adquisicion de bienes,

Trabajemos
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¢ Formato N? 02-LOG 'TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL", para la contratacion de
Servicios. .

¢ Formato N°, 02-A-LOG "“TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA" si se trata de
consultorias o locacion de servicios de caracter eventual.

. La solicitud debera ser presentada a la Direccion Ejecutiva o a la Direccion de

Administracion, segin corresponda, para su autorizacion, con una
anticipacion de diez (10) dias calendario de la fecha en que se requiera el
bien o el inicio de la prestacion de servicios. Autorizado el pedido, de ser el
caso, la Direccion Ejecutiva lo derivard a la Direccion de Administracion, la
que a su vez lo derivara a la Oficina de Logistica para el procedimiento de
adquisicion, segln corresponda.

. Dependiendo de la naturaleza del bien o servicio, el requerimiento debe

contar necesariamente con el Visto Bueno del area técnica (Pool de
maquinarias, Oficina de Patrimonio, Oficina de informatica, Oficina de
estudios u otro segun corresponda).

. Cada Area Usuaria sera responsable de realizar los requerimientos, debiendo

elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
considerando el plazo razonable para la prestacion, el mismo que debera
guardar coherencia con las actividades a realizar y/o bienes a adquirir, segun
corresponda, precisando el lugar de entrega del bien o prestacion del
servicio, adicionalmente el requerimiento debe incluir las exigencias previstas
en Leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, de ser el
caso.

Los requerimientos contienen la descripcion objetiva y precisa de las
caracteristicas, cantidad o requisitos funcionales relevantes para cumplir la
finalidad publica de la contratacion, sin hacer referencia a marcas, patentes u
otra referencia que oriente la contratacion.

. Todo requerimiento de bienes o servicios, debera contar como minimo con

los siguientes documentos:

« Comunicacion escrita dirigida a la Direccion Ejecutiva o a la Direccién de
Administracion, segln corresponda, sustentando el requerimiento de
bienes o servicios.

e Hoja de Pedido impresa del Sistema de requerimientos de Logistica,
debidamente firmada por el solicitante o el responsable de la meta y/o
supervisor

e Formato N° 01-LOG: “ESPECIFICACIONES TECNICAE} PARA LA
ADQUISICION DE BIENES", Formato N° 02-LOG: “TERMINOS DE
REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL”, o
Formato N° 02-A-LOG: “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA”, debidamente
detallados y suscritos.

Para el caso de servicios de terceros, gonsultorias, asesorias y similares

desarrollados por personas naturales, los Organos y Direcciones del PER Plan

MERISS podran proponer el monto del servicio, el cual sera evaluado por la

Direccién Ejecutiva o la Direccion de Administracion, segln corresponda, en

base a los criterios de racionalidad y proporcionalidad.

5

Trabajemos |
‘mﬂ vww.meriss gob pe

&43



GERENCIA GENERAL REGIONAL T

R,

i PLAN MERISS INKA Jrrey |

. PROYECTO ESPECIAL REGIONAL )
PLAN DE MEJORAMIENTO DE RIEGO EN SIERRA ¥ SELVA 4 c

GOBIERNO REGIONAL

CoO

g. Para la adecuada determinacion del requerimiento, el area usuaria debe
coordinar y apoyarse en las areas técnicas o unidades organicas que estén
vinculadas al objeto de la contratacion. Cuando el requerimiento esté
vinculado a equipos informaticos, servicios de publicidad, servicios
profesionales especializados, entre otros, el area usuaria debe remitir su
requerimiento con el visto bueno del area técnica correspondiente. Los
Términos ' de Referencia o Especificaciones Técnicas deberan ser visados
obligatoriamente por el area u dérgano de la Entidad encargada de brindar la
conformidad técnica y conformidad de la prestacion.

En caso de servicios profesionales o de consultoria, el perfil profesional, los
afios de experiencia y la capacitacion requerida por el area usuaria debe ser
congruente con el servicio que se requiere contratar.,

10. DE LA EVALUACION Y APROBACION DEL REQUERIMIENTO DE BIENES
Y SERVICIOS

a. La Direccidn Ejecutiva o la Direccion de Administracion, segln sea el caso,
revisara y evaluard que los requerimientos para la contrataciéon de bienes y/o
servicios, cumplan con los requisitos sefialados en el numeral 9, dicha
verificacion se realizara en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, de no
estar conforme se procedera a devolver al area usuaria, para que levante las
observaciones del caso.

e b. En el caso de ser un requerimiento presentado a la Direccidon Ejecutiva, de
Y encontrarlo conforme, lo remitira a la Direccion de Administracion, la cual

dara la conformidad y derivard el mismo a la Oficina de Logistica para

efectuar el procedimiento de contratacion.

En el caso de ser un reguerimiento presentado a la Direccion de

Administracion, de encontrarlo conforme lo derivara a la Oficina de Logistica

para efectuar el procedimiento de contratacion.

Todo requerimiento que ingresa a la Oficina de Logistica con los requisitos

detallados precedentemente, tiene el caracter de definitivo, cualquier

modificacion que genere retraso y/o paralizacion en el proceso de
contratacién sera responsabilidad del area usuaria.

En caso el Area de Logistica realice alguna observacion respecto a las

especificaciones técnicas o términos de referencia, éste comunica al area

usuaria para que esta realice la subsanacion correspondiente en un plazo
maximo de dos (2) dias, de no cumplirlo se procede a la devolucion de dicho
requerimiento.

DE LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

La Oficina de Logistica, con la conformidad, visto bueno y/o proveido de la
Direccion de Administracion, procederd a realizar la contratacion de bienes y
servicios requeridos por las diferentes areas de la Entidad, para lo cual procedera
de la siguiente manera:

11.1. El Responsable de la Oficina de Logistica derivara el requerimiento de
bienes y servicios, en un plazo no mayor a un (01) dia habil, al
Cotizador de dicha Oficina, a fin de iniciar la indagacion de mercado.
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11.2. El Cotizador de la Oficina de Logistica, verificara que no exista
inconsistencia entre los documentos presentados y procederda a
realizar los trémites correspondientes, para lo cual debera tomar en
cuenta:

Solicitud de cotizacion

a. Mediante el Formato N° 03 - LOG "Solicitud de Cotizacion" emitido
del sistema de Logistica, se procede con la indagacién del
mercado, a fin de determinar al proveedor a contratar y el monto
de la contratacion, verificando que el proveedor se encuentre
debidamente inscrito en el Registro Nacional de Proveedores y
cuente con el registro habilitado para la venta o prestacion del
servicio.

b. Las solicitudes de cotizacion que se remitan a los potenciales
proveedores deben incluir las especificaciones técnicas o términos
de referencia del bien, servicio o consultoria requerida, el plazo de
ejecucion o cumplimiento de la prestacion, las garantias -de ser
necesarias-, y cualquier otra informacion relevante que pueda
incidir en el costo, calidad y condiciones de ejecucion de la
contratacion.

¢. Adicionalmente, la solicitud de cotizacion debe detallar el correo
electronico institucional al cual los potenciales proveedores podran
remitir informacion relativa a cotizaciones.

d. Las cotizaciones pueden ser enviadas y recepcionadas a través de
medios informaticos como son correos electrénicos para el caso se
debera tener constancia del envio y recepcion, asi mismo se
podran realizar mediante cartas, portales electronicos, revistas
entre otros.

e. Quedan exceptuados de obtener cotizacion cuando corresponda a
contrataciones relacionadas a:

e las publicaciones que se efectiien en el diario oficial "El
Peruano" u otros diarios a nivel nacional y regional, que
por su naturaleza requieren contratacion inmediata.

La contratacion de servicios notariales.
Los servicios de mantenimiento y reparacion de muebles e
inmuebles que requieren ser atendidos de manera urgente.

e La compra de pasajes o de precios Unicos de lista.

Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones
oficiales de la Direccion Ejecutiva, cuya organizacion le
corresponda a la Oficina de Relaciones Publicas o que, en
forma extraordinaria la Direccién Ejecutiva autorice a la
Direccion de Administracion, que por su urgencia e
imposibilidad de programarse con anticipacion no puedan
efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos
en la presente Directiva.

e |os servicios que brindan los profesionales especializados
relacionados a los procesos de Seleccion.

e Los servicios que brindan las Empresas y profesionales
relacionados a medios de comunicacion, siempre que
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tenga el VOB° de la Oficina de Relaciones publicas,
debiendo para el caso establecer una tarifa Unica.

e Los servicios publicos basicos como son telefonia fija, luz,
agua, limpieza publica y otros.

e Los servicios de encomiendas y valija terrestre y aérea.

CALIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS.

El Area de Logistica, en el formato N° 04-LOG "Cuadro comparativo de
cotizaciones", emitido por el sistema informatico de Logistica, debe sefialar el
monto cotizado por cada uno de los postores participantes, asi como califica el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o los términos de referencia,
oportunidad, calidad y precio, el mismo que es visado por el Cotizador y el Jefe
de la Oficina de Logistica, para el caso se debera tomar en cuenta lo siguiente:

e Cuando el monto referencial es hasta 01 UIT, debera obtener como
minimo una cotizacion para proceder a la adquisicion del bien o servicio.

e Cuando el monto referencial es mayor a 01 UIT hasta 8 UIT, debera
obtener minimo tres cotizaciones, a fin de establecer un valor estimado; a
excepcion de los equipos, maquinarias o vehiculos que cuenten con
garantia por parte del concesionario de la marca, para lo cual se requerira
una sola cotizacion.

e Cuando se solicite la contratacion del servicio de alquiler de local para
almacén y residencia de obra y este tenga que estar ubicado en el ambito
del proyecto, se debera de obtener como minimo una cotizacién, siempre
que no se pueda obtener mas de una cotizacion, previo informe del
cotizador.

e De ser el caso, luego de recibidas las cotizaciones, el cotizador puede
solicitar al area usuaria o area técnica, la validacion correspondiente
respecto al cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, debiendo estas dar el visto bueno correspondiente el cuadro
comparativo.

e Con las cotizaciones obtenidas y con el visto bueno del area usuaria o

area tecnica de corresponder, el cotizador, elabora un cuadro

comparativo y elige al proveedor a contratar y determina el precio de la
contratacion.

El Cotizador debe verificar que el proveedor elegido tenga o presente lo

siguiente:

a. Si el proveedor se encuentra activo y habido en el registro de la
SUNAT.

b. Si el proveedor cuenta con RNP vigente y habilitado, salvo en las
contrataciones menores a una (01) UIT.

c. Curriculum Vitae documentado en copia 5|mple de ser el caso.

Una vez determinado el valor estimado, se requerira la certificacion de

crédito presupuestal al responsable de Presupuesto de la Institucion.

Una vez aprobada, el responsable de Presupuesto remitira la certificacion

presupuestal debidamente suscrita en un plazo no mayor a un (01) dia

habil. Recibida la certificacion presupuestal por la Oficina de Logistica, en
un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, procedera a generar la orden
de compra y/o servicio respectiva.
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¢ Si como resultado de la evaluacion de las cotizaciones se determina que e
importe de la contratacion supera las ocho (8) UIT, se debera de elaborar
el cuadro comparativo y se debera de trasladar la documentacion al
Especialista en Procesos de seleccion con la finalidad de que evalué y
prosiga con el procedimiento de seleccion que corresponda, debiendo
previamente verificar que los términos de referencia o especificaciones
técnicas incluyan los requisitos necesarios, de no contar con los requisitos
solicitara al area usuaria complementar la informacion faltante en un
plazo no mayor a tres (3) dias habiles, de no subsanar se procedera con
la devolucion del requerimiento, de estar conforme se procedera con el
tramite de inclusion de la contratacion correspondiente en el Plan Anual
de Contrataciones.

DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA FORMULACION DE ORDENES
DE COMPRA/SERVICIOS

Para la formulacion de la orden de compra/servicio en toda contratacion de
bienes y/o servicios financiados con recursos de la entidad, debe tenerse
como documentacion sustentatoria, lo siguiente:

¢ Solicitud o requerimiento del bien o servicio.

e Formato N° 01-LOG "Especificaciones Técnicas de Bienes", si se trata de
bienes, Formato N° 02-LOG: '"Términos de Referencia para la
Contratacion de Servicios en General" o FORMATO N° 02-A-LOG:
"Términos de referencia para la contratacion de servicios de consultoria”
si se trata de servicios o consultorias.

» formato N° 04-LOG "Cuadro comparativo de cotizaciones”, con las firmas
correspondientes, excepto las contrataciones indicadas en el punto 11.2
literal e.

o Cotizaciones recibidas en el Formato N° 03-LOG "Solicitud de Cotizacion".
y la documentacion que la sustenta, Excepto las contrataciones indicadas
en el punto 11.2 literal e.

» Informe del Area Usuaria reportando el gasto, en caso de las
contrataciones indicadas en el punto 11.2 literal e.

e Nro. de Cddigo de cuenta interbancario - CCI.

e Certificacion de crédito presupuestario.

El Especialista Administrativo en Logistica - Adquisiciones, con la

documentacion sustentatoria indicada en el numeral 13.a, procede a elaborar

la orden de compra o servicios, segun corresponda, la misma que debe
contar con su V°B° y del Responsable de la Oficina de Logistica, debiéndose
registrar el compromiso anual y mensual en el Sistema Integrado de

Administracion Financiera - SIAF.

La orden de compra y/o servicio debe consignar lo siguiente:

e Datos del proveedor (Nombre completo o razon social, RUC, direccion,
correo electrénico y teléfono y persona de contacto).

Descripcion del objeto de la contratacion (entregables o producto),
Lugar de entrega o ejecucion de la prestacion, en el caso de bienes el
horario de entrega.

e Plazo de ejecucion de la prestacion.

Penalidades.
Unidad organica a cargo de otorgar la conformidad de la prestacion.
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d. La Direccion de Administracion visara la orden de compra o servicio, previa
suscripcion del Area de Logistica.

14. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene o
con la notificacion de la orden de compra o servicio al proveedor, para tal efecto
se debera tomar en cuenta lo siguiente:

e. A través del Cotizador deberd efectuar la notificacion de la orden de
compra/servicio al proveedor, el cual se efectuara por cualquiera de los
siguientes medios:
¢ Por notificacién cursada a su domicilio real o fiscal.

e Por correo electrénico (previamente declarado) teniendo por notificado al
dia siguiente de enviado el mismo.

e Por notificacion directa al proveedor o a su representante legal o
apoderado, bastando para ello la constancia de recepcion con el nombre,
DNI y firma de la persona que recibe, sello de la empresa de ser el casoy
fecha cierta de producido el acto.

Se deberd de adjuntar a la notificacién toda la informacion sefialada en el

numeral anterior, asi como copia de los Términos de Referencia o

Especificaciones Técnicas.

f. A partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o servicio
correra el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

g. El plazo de entrega en Obra sera en dias calendario, no obstante de ser el
dltimo dia de entrega inhabil, se correrd al primer dia habil siguiente,
asimismo el plazo de entrega en almacén central del PER PLAN MERISS sera
en dias habiles.

h. Excepcionalmente, en el caso de contratacion de servicios en general, se
suscribird contrato cuando por la naturaleza del mismo se requiera detallar
situaciones especificas, asi mismo en el caso de contratacion de bienes sea
por suministro, se podra suscribira contrato excepcionalmente.

i. El responsable de almacén notificara con una copia de la orden de compra,
servicio o el contrato suscrito al area usuaria, para que realice la supervision
y/o seguimiento de acuerdo a los términos de referencia de ser el caso.

15. ; PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR CON EL PLAN MERISS

R o « Se encuentran impedidos de ser participantes, postores y/o contratistas en
todo proceso de contratacién publica, todos aquellos sefialados en la Ley de
Contrataciones del Estado.

« Al momento de presentar su cotizacion, el postor al firmar dicho documento
declara bajo juramento de no encontrarse impedido para contratar con el
Estado, conforme a la Ley de Contrataciones del Estado, asi como que
conoce las sanciones contenidas en dicha Ley, su Reglamento y la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

10
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16. DE LA RECEPCION y ENTREGA

La entrega del bien o servicio se efectuara dentro del plazo establecido en el
requerimiento del rea usuaria o el determinado en la indagacion de mercado
que determine mejores condiciones en los plazos, salvo casos fortuitos o de
fuerza mayor debidamente comprobada que impidan al proveedor entregar el
bien o ejecutar el servicio, lo cual se regira por las normas del Codigo Civil.
Para el caso de bienes, el encargado de Almacén es responsable de la recepcion
del bien, verificando que el bien se encuentre en perfectas condiciones,
cotejandolos con las caracteristicas indicadas en la Orden de Compra, para el
caso de bienes con caracteristicas técnicas Unicas se requerird de opinion del
area técnica; seguidamente procedera a otorgar la conformidad por el ingreso de
T los bienes a almacén, con sello y firma en la orden de compra y la
y/ v \ correspondiente guia de remision si fuera el caso.

17. CONFORMIDAD

« El responsable del érea usuaria y/o quien haga las veces, que solicito el bien
0 servicio cuenta con un plazo de hasta cinco (5) dias habiles para otorgar la
conformidad correspondiente bajo responsabilidad, luego de haber verificado

e el cumplimiento de las condiciones sefialadas en los términos de referencia

4 y/o especificaciones técnicas; o, de ser el caso expresar su disconformidad,

para lo cual debe llenar y suscribir el Formato N° 5-LOG: Acta de Recepcion y

Conformidad para contratos mayores y/o iguales a 3 UIT. Asimismo en

contratos menores a 03 UIT solo basta con el V°B®, del responsable del area

usuaria y/o quien haga las veces en la Orden de Compra en sefal de
recepcion y conformidad.

» La conformidad es emitida por el area usuaria no impide reclamos posteriores
en caso de vicios ocultos.

e Tratandose de bienes y servicios conforme al numeral 9.c adicionalmente
debe contar con el V°B° del area competente.

e Tratandose de productos que se concreten en documentos e informes, estos
deberan adjuntarse al documento de conformidad, conjuntamente con el
comprobante de pago que corresponda.

e De existir observaciones, la Direccion de Administracion previo informe del
drea usuaria comunicaré al proveedor las observaciones y otorgara un plazo
que no debe exceder de cinco (5) dias habiles para su subsanacion, salvo
excepciones debidamente justificadas por el area usuaria en las que esta

otorga un plazo mayor.

e En caso de incumplimiento o de no subsanarse las observaciones, el area
usuaria podra solicitar al Area de Logistica la resolucién total o parcial de la
orden de compra o servicio. Podran aplicarse penalidades hasta el diez por
ciento (10%) del monto de la contratacion, siempre que sean objetivas,
razonables y congruentes con el objeto del contrato y su forma de aplicacion

11
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y calculo y hayan sido establecidas en el contrato u orden de compra o
servicio o en los términos de referencia o en las especificaciones técnicas.

e Culminada la prestacidn sin observaciones o subsanadas estas, el area
usuaria debe emitir el Informe de Conformidad y debe remitirlo a la Oficina
de Logistica, a fin de que gestione el pago correspondiente.

e En caso de suministro periddico de bienes o ejecucion periddica de servicios,
el Informe de Conformidad se emite por cada prestacion parcial.

PAGO

+ Una vez obtenida la conformidad del Area usuaria y/o quien haga sus veces,

asi como el informe del Aimacén, la Oficina de Logistica, debe remitir el
expediente de contratacion original al area de Contabilidad dentro del plazo
maximo de cinco (5) dias habiles de recibido el informe de conformidad de la
prestacion elaborada por el area usuaria y de recibido el comprobante de
pago emitido por el proveedor, lo que ocurra Gltimo.
El drea de Contabilidad cuenta con el plazo maximo de dos (2) dias habiles
para el registro del devengado el SIAF y verificar el expediente de pago y
remitirselo al area de Tesoreria para el desembolso y pago correspondiente,
lo cual debe producirse en el plazo maximo de dos (2) dias habiles.

« En caso de contrataciones de ejecucion periddica, el expediente de pago se
gestiona por cada prestacion parcial.

» FEl pago se realiza con los documentos que acrediten que el bien o servicio
fue entregado o prestado satisfactoriamente, conforme al requerimiento
solicitado por parte del Area usuaria.

AMPLIACION DE PLAZO

Procede la ampliacion del plazo en los siguientes casos:
o Por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.
o Por atrasos o paralizaciones en el cumplimiento de la prestacion del
contratista por culpa de la Entidad.
o Por caso fortuito o fuerza mayor.

La ampliacion de plazo contractual es resuelta por el Director de
Administracion.

La ampliacién de plazo debera ser requerida por el CONTRATISTA, dentro del
plazo de ejecucién de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
que imposibilita a realizar la correcta ejecucion de la prestacion.

Procedimiento de Ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido
en el numeral precedente, se debera realizar el siguiente procedimiento:

El Contratista debera ingresar por Mesa de Partes del PER Plan MERISS
requiriendo la ampliacién de plazo sefialando la(s) causal(es) que impidieron la

12
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ejecucion de la prestacion sustentados documentariamente con los medios
probatorios respectivo, la misma que debe ser derivada a la Oficina de
Logistica.

b) La Oficina de Logistica, evaluara la solicitud de ampliacion de plazo y si es

necesaria el informe técnico del area usuaria esta deriva la solicitud de
ampliacién de plazo para su pronunciamiento.

El 4rea usuaria en plazo maximo de 24 horas de recepcionada la notificacion
realizada por la Oficina de Logistica, remitira mediante documento el informe
técnico con el pronunciamiento sobre la ampliacion de plazo correspondiente.

d) La Oficina de Logistica remite el informe técnico al Director de Administracion el

20.

21.

mismo que debera notificar al Contratista en el plazo maximo de diez (10) dias
habiles de recepcionada la solicitud de ampliacién de plazo, mediante correo
electronico u otro medio comprobable.

PENALIDADES

. Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido,

o cumpla en forma parcial o defectuosa, el Plan MERISS aplicara las siguientes

penalidades:

e Dejar sin efecto la orden de compra/servicio.

e En la orden de compra /servicio se debera establecer el plazo de ejecucion
y el plazo de entrega; debiendo aplicarse penalidad por cada dia de atraso
injustificado de acuerdo a la formula siguiente:

(0.10 x Monto)

(F x Plazo en dias)

Donde F tendra los siguientes valores:

F=0.40 Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes
y servicio.

F= 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias

Hasta por un monto méximo equivalente del 10% del monto total
contratado.

. Cuando se presenten estos casos, la Oficina de Logistica, debera comunicarlo a

la Direccién de Administracion, con el objeto de que ademas de aplicar la
penalidad que corresponda, evalle si amerita iniciar las acciones legales de
caracter civil, segin la normatividad vigente.

Los plazos se contabiliza desde el dia siguiente de notificada la orden de
compra/servicio o suscrito el contrato por parte del proveedor.

RESOLUCION Y CANCELACION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO

Y/O CONTRATO.

En las contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT, la Entidad puede
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resolver y cancelar la Orden de Compra, Orden de Servicio y/o contrato,
mediante acto administrativo de la Direccién de Administracion, previo informe
del drea usuaria y responsable de almacén en caso corresponda, el documento
serd dirigido al proveedor comunicando la cancelacion y/o resolucion en cual
contendra los antecedentes, asi como los fundamentando de hecho y derecho de
la decision y serd enviado al domicilio y/o correo electrénico.

a) DELA RESOLUCION
i. Causales de resolucion:

La Entidad puede resolver la orden de compra, orden de servicio o

contrato, en los siguientes casos:

v Cuando el contratista incumpla injustificadamente sus obligaciones
establecidas en las Ordenes de Compra o Servicio u otras
obligaciones legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido
requerido para ello, mediante correo electronico u otro medio
comprobable, emitido por el responsable de logistica o quien haga
Sus veces.

v Cuando haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad
por mora o el monto maximo para otras penalidades en la ejecucion
de la prestacion a su cargo, para ello el drea usuaria debera informar
respecto al incumplimiento y acumulacion maxima de penalidad la
misma que no requiere mayor sustento que la comprobacion de
haber llegado al diez (10 %) del monto contractual.

v La resolucidn parcial es viable, previo informe del area usuaria en
cual establezca los porcentajes de ejecucion o contraprestacion
parcial; caso contrario se entendera como una resolucion total.

v El contratista como la Entidad pueden resolver la Orden de Compra o
de Servicio por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente
a la notificacion de los mencionados documentos, que no sea
imputable a aquellos y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion de las prestaciones. En caso sea el
proveedor quien alega el caso fortuito o fuerza mayor, las mismas
que deben ser debidamente fundamentados y sustentados
documentariamente, los mismos que seran sometidos a verificacion
posterior y de no comprobarse la autenticidad de los mismos se
iniciara las acciones legales.

ii. Procedimiento de resolucion de Contrato

v Si el contratista incumple con sus obligaciones contractuales, el area
usuaria y/o responsable de almacén debera comunicar el
incumplimiento a la oficina de logistica con la finalidad que esta

requiera al contratista mediante correo electronico o carta simple,

que las ejecute en un plazo no mayor a tres (3) dias, bajo
apercibimiento de resolver la Orden de Compra, de Servicio o
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Contrato.

v Si la Entidad incumple con sus obligaciones contractuales, el
Contratista puede solicitar mediante carta, la misma que debe ser
ingresada por Mesa de Partes del Plan MERISS, que cumpla con sus
obligaciones contractuales en un plazo no mayor a cinco (5) dias,
bajo apercibimiento de resolver la Orden de Compra, de Servicio o
Contrato.
v Si vencido dicho plazo el incumplimiento continda, la Direccion de
Administracién previo informe de la Oficina de Logistica, puede
resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante
correo electronico o carta simple la decision de resolver el Orden de
Compra, de Servicio o Contrato. El mismo que queda resuelto de
pleno derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion.
v La Direccion de Administracion previo informe de la Oficina de
T Logistica, puede resolver la Orden de Compra, de Servicio o Contrato,
' sin requerir previamente el cumplimiento al contratista, cuando se
deba a la acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u
otras penalidades o cuando la situacién de incumplimiento no pueda
ser revertida. En estos casos, basta comunicar al contratista mediante
carta simple o correo electronico la decision de resolver la Orden de
Compra, de Servicio o Contrato.
¥ Una vez resuelto la Orden de Compra, de Servicio o contrato, si la
persiste necesidad de la contratacion del bien, previa solicitud del
area usuaria se procedera a emitir una nueva orden de compra y/o
de servicio al postor que ocupo el segundo lugar en orden de
prelacion, y de no aceptar, se procedera a realizar el nuevo estudio
de mercado y proceder con el tramite correspondiente.

b) DE LA CANCELACION

La Entidad puede cancelar la Orden de Compra o de Servicio en los casos que
no sea aceptada por el contratista, una vez llevada a cabo la notificacion de los
mencionados documentos.

Asi mismo procede la cancelacion cuando por informe del area usuaria
debidamente justificado desaparezca la necesidad.

DE_LA NULIDAD DE ORDEN DE COMPRA, SERVICIO O CONTRATO

La Entidad, podra declarar nula la Orden de Compra, Servicio o Contrato, de
haberse contravenido los impedimentos para la contratacion establecidos en la
Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias, en cuyo caso no se
genera derecho a retribucién alguno con cargo al Estado, sin perjuicio a la
determinacion de responsabilidad de los funcionarios y/o servidores de la
Entidad, conjuntamente con los proveedores que concretizaron irregularmente la
Orden de Compra, Servicio o Contrato.

15
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ORGANO RESPONSABLE DE LA APLICACION DE LA DIRECTIVA

La Direccién de Administracion del PER Plan MERISS es la Unidad Orgénica
responsable del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva.

REGISTRO DE INFORMACION EN EL SEACE

El Area de Logistica través del Especialista Administrativo en Logistica-
Adquisiciones y el Especialista en procesos de seleccion, debe registrar y publicar
en el SEACE todas las 6rdenes de compra u ordenes de servicios que se hubieran
realizado durante el mes, contando para ello con un plazo maximo de diez (10)
dias habiles del mes siguiente a su emision. El procedimiento para el registro de
esta informacidn se regula mediante la Directiva de Disposiciones aplicables al
registro de informacion en el SEACE, aprobada por el OSCE.

CAPITULO III: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Para lo no previsto en la presente Directiva es de aplicacion lo dispuesto en la normas
de contrataciones del Estado, o en su defecto las disposiciones correspondientes del
Caodigo Civil, en lo que resulten aplicables.

Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catdlogo de Convenio Marco y
las que se realicen con cargo al fondo fijo de caja chica se regularan a través de sus
propias directivas.

Queda terminantemente prohibido que las Unidades Organicas y sus dependencias
procedan directamente a la adquisicién de bienes y/o servicios del PER Plan MERISS
sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente directiva, bajo
responsabilidad.

CAPITULO 1V: DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Dejar sin efecto aquellas normas internas que contravengan a la presente directiva.

, ANEXOS
Anexo N° 01: Formato N° 01 LOG Especificaciones Técnicas de bienes
/ Anexo N° 02: Formato N° 02 LOG Términos de Referencia para la

contratacion de Servicios en General.

Anexo N° 03: Formato N° 02-A-LOG Términos de Referencia para |la

Anexo N° 04: Formato N° 04
Anexo N° 05: Formato N° 05

Contratacién de Servicios de Consultoria
Cuadro Comparativo de Cotizaciones
Acta de Recepcion y Conformidad
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ANEXO 01

FORMATO N° 01-LOG: "ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES”

UNIDAD ORGANICA:; Direccion de

META PRESUPUESTARIA | Meta Presupuestal
DENOMINACION DE LA Indicar una breve descripcion del requerimiento,

CONTRATACION mediante la denominacion del (los) bien(es) a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA Describir el interés publico que se persigue satisfacer con
la contratacion.

ANTECEDENTES Puede consignarse una breve descripcion de los

antecedentes considerados por el usuario para /a
determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicacion general respecto del motivo por el cual se
efectua el requerimiento de contratacion de bienes.

OBJETIVOS DE LA Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y €l
'| CONTRATACION (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacion. Si se

tiene mds de uno, mencionar cada uno de ellos en forma
expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al
proveedor conocer claramente qué beneficios pretende
AR obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las
N prestaciones.

- Objetivo General: Identificar la finalidad general
hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo
debe responder a la pregunta "qué" y "para qué".

- Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben
sefialar con mayor precision y detalle los propositos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituirdn una guia para el contratista en la ejecucion
de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad

ESCRIPCION, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A
CONTRATAR

" Deberé especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionada con las

EFTT, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la

cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse. En caso se prevea e/ suministro

de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega

ITEM DESCRIPCION CANT. | UND.
MED

1 Descripcién de bien “indicar la denominacion del
bien”

17




GERENCIA GENERAL REGIONAL

s PROYECTO ESPECIAL REGIONAL
PLAN DE MEJORAMIENTO DE RIEGO EN SIERRA ¥ SELVA

PLAN MERISS INKA

GOBIERNO REGIONAL

Detallar las caracteristicas fisicas y requisitos
técnicos esenciales y de funcionamiento:

Dimensiones (forma , tamafo, medidas, peso,
volumen)

Tipo de presentacion (bolsa, caja , sixpack , etc .

)

Tipo de material (cuero, tela de algoddn ,
madera, metal, fierro, melanina)

Color

Afio de fabricacion

Vigencia del producto

Repuestos

Accesorios (cables , conectores, terminal, otros)
Condiciones que debe reunir para su
almacenamiento

Compatibilidad con algin componente, en
caso de software, hardware , o equipamiento
existente.

Reglamentos técnicos, normas
meteoroldgicas y/o sanitarios nacionales
(deberd identificar si existen reglamentos tecnicos,
normas metrologicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las
caracteristicas de /a contratacion)

Normas Técnicas (Dependiendo de la naturaleza
y tipo de bien, podrd consignarse las normas
técnicas que resulten aplicables)

Colocar otras caracteristicas que ayuden a describir
de manera detallada en bien que se necesita
adquirir

2 Descripcion de bien “indicar la denominacion del
bien”

3 Descripcion de bien “indicar la denominacion del
bien”

LUGAR DE ENTREGA

de.cceviiiiiiiiiens

Consignar el siguiente parrafo: "Los
entregados €N e

bienes deben ser

... en el horario

Tmba:'r:mﬂ:mf‘
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PLAZO MAXIMO DE
ENTREGA

Indicar el plazo de entrega en dias, semanas, meses, etc. a
partir del primer dia habil siguiente de recibida la
notificacion.

Importante: Indicar cuando corresponda, si el plazo estd

sujeto a la entrega de informacion, muestras u otro insumo

o de la aprobacion para la entrega del bien.

En el caso de suministro de bienes, ademds deberd

precisarse el numero de entregas y su periodicidad en el

correspondiente cronograma de entrega

CRONOGRAMA DE ENTREGA.

MES CANTIDAD
(primera | Cantidad

Enero
entrega)
Febrero
entrega)

(segunda | Cantidad

El suministro involucra entregas (... diarias, quincenales,
mensuales) Cada entrega se efectuard @. ....................

GARANTIA EN CASO
DE SER NECESARIO

Indicar el periodo de la garantia, las condiciones bajo las
cuales se aplicard la garantia de los bienes, el tiempo de
respuesta del proveedor o algun otro punto especifico al

respecto.

REQUISITOS DEL
PROVEEDOR

De ser el caso, debera precisarse si el proveedor requiere
contar con una autorizacion, registro u otros documentos
similares, emitidos por el organismo competente, para
ejecutar la prestacion

Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor.

- Autorizaciones

- Licencias etc

CONFORMIDAD DEL
BIEN

La conformidad estara a cargo de/ la misma
que deberd ser otorgada en un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles.

PENALIDAD

a. Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion
dentro del plazo establecido, o cumpla en forma
parcial o defectuosa, el Plan MERISS aplicarad las
siguientes penalidades.

e Dejar sin efecto la orden de compra/servicio.

e £n la orden de compra /servicio se deberd
establecer el plazo de ejecucion y el plazo de
entrega; debiendo aplicarse penalidad por cada
dia de atraso injustificado de acuerdo a la

formula siguiente:
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0.10 x Monto

(F x Plazo en dias)

Donde F tendrd los siguientes valores:

F=0.40 Para plazos menores o [guales a

sesenta (60) dias, para bienes y servicio.

F= 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60)
dias

Hasta por un monto maximo equivalente del

10% del monto total contratado.

b. los plazos se contabiliza desde el dia siguiente de
notificada /a orden de compra/servicio o suscrito €/
contrato por parte del proveedor.

CAPACITACION

Indicar las condiciones especificas de capacitacion para el
uso del equipo solicitado, como lugar, numero de personas
a capacitar, tiempo de capacitacion, alcance de capacitacion
0 algun otro que considere necesario al respecto.

SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

Sedalar las condiciones para aplicar el mantenimiento de los
bienes solicitados y los periodos de atencion o algun punto
especifico al respecto. Se recomienda que este apartado se
coordine con la Oficina de Logistica.

FORMA DE PAGO

Sefialar si el pago es dnico o parcial, luego de la(s)
entrega(s) y conformidad de los bienes.

RESPONSABILIDAD
POR ocultoULTOS

Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista
por Ia calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
ofertados (expresado en arios), el cual no debera ser menor
de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada.
Se podrd establecer un plazo menor para bienes fungibles
y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a
este plazo
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ANEXO 02

FORMATO N° 02-LOG: “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL ”

UNIDAD ORGANICA: Direccién de

META PRESUPU ESTARIA | Meta Presupuestal
DENOMINACION DE LA Indicar una breve descripcion del requerimiento,

CONTRATACION mediante la denominacion del servicio a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA Describir el interés publico que se persigue satisfacer con
la contratacion.

ANTECEDENTES Puede consignarse una breve descripcion de los

antecedentes considerados por el usuario para Ia
determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicacion general respecto del motivo por el cual se
efectia el requerimiento de contratacion de bienes.

OBJETIVOS DE LA Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y e/
CONTRATACION (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacion. Si se

tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma
expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al
proveedor conocer claramente qgué beneficios pretende
obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones.

- Objetivo General: Identificar /a finalidad general
hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo
debe responder a la pregunta "que" y "para que".

- Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben
sefialar con mayor precision y detalle los propdsitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituiran una guia para el contratista en la ejecucion
de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad

TERMINOS DE REFERENCIA

Deberd especificarse el alcance del servicio a realizar, asi'como el detalle de las
actividades a desarrollar

ALCANCES Y Indicar la(s) actividad(es) a llevarse a cabo en la fecha en
DESCRIPCION DEL que se realiza el servicio requerido y justificar la necesidad
SERVICIO de la contratacion.

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que

llevard a cabo el proveedor mediante la utilizacion de
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recursos humanos (personas que intervienen en Ia
prestacion del servicio).
En tal sentido, corresponde describir con precision las
actividades, acciones o tareas, definiendo su secuencia y
articulacion, a fin de que se pueda identificar su
contribucion en el logro de los objetivos de la contratacion.
PLAZO DE EJECUCION | Sefalar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias
calendario.
En los casos que corresponda, se podra Indicar el plazo
madximo de prestacion del servicio expresado en dias
calendario, pudiendo indicar ademds, el plazo minimo para
realizar la prestaaon Para establecer el plazo minimo y
méximo de ejecucion de las prestaciones se debe tomar
como referencia la informacion de mercado.
Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las
. prestaciones, pudiendo ser a partir del dia s:gurente de la
formalizacion del contrato (sea por suscripcion  del
documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
segin corresponda) o del cumplimiento de un hecho o
condicion determinados

__ CRONOGRAMA DE ENTREGA.
| MES PORCENTAJE
Enero (primera | %
entrega)
Febrero  (segunda | %
entrega)

El suministro involucra entregas (... diarias, quincenales,
mensuales) Cada entrega se efectuard a: ..................

{ LUGAR DE Sefalar la direccion exacta donde se ejecutaran las
u PRESTACION DEL prestaciones, si el lugar es propuesto por la Entidad,
SERVICIO debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi

como alguna referencia adicional que permita su ubicacion
geogrdfica. En caso se establezca que las prestaciones se
van a realizar en varios lugares, se recomienda incorporar
un cuadro con /as direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del
contratista o en otro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este dltimo caso, de requerirse
que las instalaciones que proporcione el contratista para la
realizacion del servicio, cuenten con determinadas
. caracteristicas minimas, estas seran detalladas.

REQUISITOS DEL De ser el caso, deberd precisarse si el proveedor requiere
PROVEEDOR contar con una autorizacion, registro u otros documentos
similares, emitidos por el organismo competente, para
ejecutar la prestacion

22
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Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor.

- Autorizaciones

- Licencias etc

CONFORMIDAD DEL La conformidad del servicio estara a cargo del responsable
SERVICIO del drea usuaria o quien haga sus veces que solicito el
servicio, la misma que deberd ser otorgada en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles de presentado el producto
final

PENALIDAD ¢. Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion
dentro del plazo establecido, o cumpla en forma
parcial o defectuosa, el Plan MERISS aplicard las
siguientes penalidades:

e  Dejar sin efecto la orden de compra/servicio.
(RN e En I3 orden de compra /servicio se deberd
' \&\ establecer el plazo de ejecucion y el plazo de
entrega; debiendo aplicarse penalidad por cada
dia de atraso injustificado de acuerdo a la
formula siguiente:

(0.10 x Monto)
(F x Plazo en dias)

Donde F tendra los siguientes valores:
F=0.40 Para plazos menores o iguales a
sesenta (60) dias, para bienes y servicio.

F= 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60)

dias
Hasta por un monto maximo. equivalente del
10% del monto total contratado.

d. Los plazos se contabiliza desde el dia siguiente de
notificada la orden de compra/servicio o suscrito €/
contrato por parte del proveedor.

J-3\ | FORMA DE PAGO Sefialar si el pago es dnico o parcial, luego de la(s)
o A entrega(s) y conformidad del servicio.

ANEXO 03

FORMATO N° 02-A-LOG: “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA”

UNIDAD ORGANICA: Direccion de

META PRESUPUESTARIA | Meta Presupuestal
DENOMINACION DE LA Indicar una breve descripcion del _requerimiento,
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CONTRATACION mediante la denominacion del (los) servicios a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA Describir €l interés publico que se persigue satisfacer con
la contratacion.

ANTECEDENTES Puede consignarse una breve descripcion de los

antecedentes considerados por el usuario para la
determinacion de la necesidad. Se trata de una
explicacion general respecto del motivo por el cual se
efectua el requerimiento de contratacion de bienes.

OBJETIVOS DE LA Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y ef
CONTRATACION (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacion. Si se

tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma
expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al
proveedor conocer claramente qué beneficios pretende
obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las
- prestaciones.

- Objetivo General: Identificar Ia finalidad general
hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo
debe responder a la pregunta "que" y "para qué”.

- Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben
sefialar con mayor precision y detalle los propositos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituiran una guia para el contratista en la ejecucion
de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad

TERMINOS DE REFERENCIA

Deberd especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de as
actividades a desarrollar

ALCANCES Y Indicar la(s) actividad(es) a llevarse a cabo en la fecha en
DESCRIPCION DEL que se realiza el servicio requerido y justificar la necesidad
SERVICIO de la contratacion.

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas gue
llevard a cabo el proveedor mediante la utilizacion de
recursos humanos (personas que Intervienen en la
prestacion del servicio).

En tal sentido, corresponde describir con precision 135
actividades, acciones o tareas, definiendo su secuencia y
articulacion, a fin de que se pueda identificar su
contribucion en el logro de los objetivos de la contratacion.

DURACION DE LA Seralar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias
CONSULTORIA calendario.
En los casos que corresponda, Se podra indicar el plazo

Trabajemos w |;
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maximo de prestacion del servicio expresado en dias
calendario, pudiendo indicar ademds, el plazo minimo para
realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y
maximo de ejecucion de las prestaciones se debe tomar
como referencia la informacion de mercado.

Asimismo, indicar €l inicio del plazo de ejecucion de las
prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
formalizacion del contrato (sea por suscripcion del
documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o
condicion determinados

CRONOGRAMA DE ENTREGA.
MES PORCENTAJE
Enero (primera | %
entrega)
Febrero (segunda | %
entrega)

El suministro involucra entregas (... diarias, quincenales,
mensuales) Cada entrega se efectuard a: ...................

Indicar en el caso que sea necesario, la estructura del
informe, el numero de ejemplares, &l medio de
almacenamiento, asi como los productos y documentos que
deberan acompanarse en los mismos

PRODUCTO MES | MES | MES | MES | MES
ESPERADO 1 2 3 4 5

PRODUCTO 01
PRODUCTO 02
PRODUCTO 03
PRODUCTO 04
INFORME DE

ACTIVIDADES

COORDINACION Y
SUPERVISION DE LA
CONSULTORIA

Indicar con quien o quienes debera coordinar sus
actividades, quien lo supervisard y la autoridad competente
de la revision y aprobacion de los informes.

REQUISITOS DEL
3| CONSULTOR Y/O
AL FIRMA CONSULTORA

De ser el caso, deberd precisarse si el proveedor requiere
contar con una autorizacion, registro u otros documentos
similares, emitidos por el organismo competente, para
gjecutar la prestacion

Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor.

- Autorizaciones

- Licencias etc

25
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Se deberd indicar: Formacion académica, experiencia

indicando el drea y los afios de experiencia de ser necesario.

Indicar si se requiere Experiencia internacional, Habilidades

0 competencias especificas como por ejemplo: idiomas,

manejo de determinado software u otro. Otros requisitos

como publicaciones, disponibilidad para viajar, entre otros.

Incluir plazos para realizar observaciones y para subsanar

las mismas, en caso las hubiere,

CONFORMIDAD DEL La conformidad del servicio estara a cargo del responsable

SERVICIO del drea usuaria o quien haga sus veces que solicitd el

serviclo, la misma que deberd ser otorgada en un plazo no

mayor de dos (02) dias habiles de presentado el producto
final

PENALIDAD e. Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion

dentro del plazo establecido, o cumpla en forma

- parcial o defectuosa, el Plan MERISS aplicard las

sigulentes penalidades:

»  Dejar sin efecto la orden de compra/servicio.

o F£n la orden de compra /servicio se deberd
establecer el plazo de ejecucion y el plazo de
entrega, debiendo aplicarse penalidad por cada
dia de atraso injustificado de acuerdo a Ia
formula siguiente:

(0.10 x Monto)

(F x Plazo en dias)

Donde F tendra los siguientes valores:

F=0.40 Para plazos menores o iguales a

sesenta (60) dias, para bienes y servicio.

F= 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60)
dias

Hasta por un monto maximo equivalente del

10% del monto total contratado.

f. Los plazos se contabiliza desde el dia siguiente de
notificada la orden de compra/servicio o suscrito el
contrato por parte del proveedor.

FORMA DE PAGO indicar la forma de pago y de ser el caso plantear la relacion
o directa y los plazos de acuerdo al cronograma de entrega
2% foios del producto

ANEXO 04

Formato N° 04: Cuadro Comparativo de Cotizaciones
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ANEXO 05 ,
SOLICITUD DE COTIZACION

REGION CUSCO PLAN MERISS INKA

OFICINA DE L OGISTICA
Fecha.Sol

| SOLICITUD DE COTIZACION N°

REFERENCIA:
RAZON SOCIAL : RUC :
DIRECCION: TELEFONO:
CONTACTO: EMAIL:

Sirva(n)se cotizamos Precios Nelos incluidos 1,G. V. de los articulos que se delallan en el cuadro siguiente para ser entregados en
ol Almacen del PLAN MERISS INKA AV. PEDRO VILCAPAZA 332 WANCHAC CUSCO TELF 235440

ITEM CANT. | UND | DESCRIPCION MARC A VoL, IMPORTE
TOTAL LETRAS: TOTAL Si:
LUGAR DE EJECUCION

I

-

Dedlara bajo juramento de no encontrarse impedido para cantratar con ¢l Estado, conforme al articulo 11 de
la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, asi como que conoce las sanciones contenidas en dicha
Ley. su Reglamento y la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Si por cualquier molivo no esta en condiciones de cotizar, de sirva(n)se Ud.(s) firmar y devolver este documento
Si esta en condiciones de cotizar, siva(n)se Ud (s) lenar asle Documento y devoiverlo en *Sobre Cerrado”

PLAZO DE ENTREGA: FECHA: VALIDEZ DE LA OFERTA:
ccCl: BANCO:
DETRACCION:

ABASTECIMIENTOS COMZADOR PROVEEDOR
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FORMATO N° 05 "ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD"
CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (8) UIT

|En Aplicacién a lo dispuesto en la "DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (B)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT' - numeral 17 "CONFORMIDAD" a efeclos de la culminacidn de la Ejecucién Contractual, los que
suscribimos responsables de dar la cenformidad, procedemos con emitir ef presente acta de conformidad segun el siguiente detalle

Numero del formato
1 |DATOS DEL FORMATO

Fecha de emision del formato

|umnm ORGANIGA
2

’msruneauruesml.

CONSCRCIO S| |

NG 1
3 | DATOSDEL CONTRATISTA [\ oMBRE - RAZON SOGIAL

RUC N®

Numero del contrato

Numero de O/C - O/S

DATOS DEL CONTRATO Manto folal ejecutado del contrato - O/C - O/S

4 Flazo de entrega - contractual
Fecha de notificacidn - inicio de la prestacion
4.1 DETALLE DELA TACION [
DETALLE
S DAS e
|Cumplimientc de las cond, @s contractuales. como son (calidad de SICUMPLE
“'. los bienes entregados, marcas tidad u otros cond prevstas
__|enel procesa de contratacion o contatro) NocumpPLE
~ |Detalle de las pruebas realizadas
NO APLICA
Fecha de enrirega de los bienes FECHA
4 1 C m
Cumplimiento del plazo b - =
J NO CUMPLE
- |Aplicacién de penalidad Sl
jalngs | NO
ACIONES » g M
1.-
2.
que se adjunt;

CONFORMIDAD DE L ﬁi-‘é_!;_s,;

For medio del presente documento, la Residencia del Proyecio .y los fi enel

numeral 08, OTORGAMOS CONFORMIDAD a la prestacion sefialada en el numeral 4 1 y las condicicnes sefialadas en el numeral 5, del
presente acta.

NOMBRE, ARMA Y SELLO DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE DAR LA CONFORMIDAD

IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en la “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES AQCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT" - numeral 17 "CONFORMIDA . la recepcién conforme de la Entidad no enerva su derecho a
reclamar postenormente por defectos ¢ vicios acultos

El responsable de otorgar la conformidad de la recepcién de los bienes, debera hacerlo en un plazo que no excedera de los cinco (05) dias
abiles de ser éstos recibidos, bajo respensabilidad

Trabajemos - X ICA: Sag
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