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RESOLUCION DIRECTORAL N° 016 -2021-GR CUSCO-PM/DE

Cusco, 2 5 ENE 2021

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL PLAN MERI$$ DEL GOBIERNO REGIONAL CUSCO

VISTO:

El Informe N° 022-2021-GR-CUSCO/PERPM-DA, de fecha 19 de enero del 2021, mediante el cual el Director
de Administracion, CPC. Marco Antonio Chdvez Diaz, solicita la aprobacién de la Directiva N° 001-2021-
GR-CUSCO-PM-DA, denominado “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FlJO PARA CAJA
CHICA Y FONDOS PARA PAGOS EN EFECTIVO”, y demds antecedentes que contiene;

CONSIDERANDO:

Que, el Plan MERISS, es un érgano desconcentrado del Gobierno Regional Cusco con personetia
juridica de derecho publico y régimen laboral privado, responsable de formular v ejecutar programas y
proyectos relativos a la gestiéon integral de riego en las cuencas de la Regién Cusco, con finalidad de
contribuir al desarrollo agropecuario sostenible y competitivo, incidiendo directamente en la mejora de la
calidad de vida de la poblacién rural;

Que, el inciso ¢) del articulo 8 de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesoreria, faculta a
las Unidades Ejecutoras dictar normas y procedimientos internos, orientados a asegurar el adecuado apoyo
econdmico financiero a la gestién institucional, implementando las acciones y procedimientos establecidos
en el Sistema Nacional de Tesoreria, en concordancia con los procedimientos de los demds sistermas que
integran la administracién financiera del sector pablico;

Que, el literal ) del articulo 36 de la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, establece que
“El Director General de Administracién o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administracion del Fondo para Pagos en Efectivo, en la misma oportunidad de su constitucién, y disponer
la realizacién de argueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacién v control a cargo del Organo
de Control Institucional”; asimismo, el articulo 37 del mismo dispositivo, establece que “podrd utilizarse el
Fondo Fijo para Caja Chica con cargos a fuente de financiamiento distinto a la de Recursos Ordinarios. Su
administracién se sujeta a las normas Generales de Tesoreria 06 y 07, aprobadas mediante Resolucidén
Directoral N2 026-80-EF/77.15”;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, la Direccidn nacional de Tesoro Piblico
del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobé la Directiva N° 001-2007-EF/77.15, en cuyo Capitulo II,
Subcapitulo I, se establece los procedimientos técnicos normativos para el uso del Fondo Fijo para pagos
en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica, y para la ejecucién de encargos a personal de la Institucién.

Que, de conformidad con las Normas Generales de Tesoreria NGT-05 “Uso del Fondo para pagos
en Efectivo” y NGT-07 “Reposicién oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y del Fondo para caja
Chica”, aprobadas por la Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15 y la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, aprobada con Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15.
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Que, en cumplimiento de los dispositivos antes citados, la Direccién de Administracién ha elaborado
la Directiva para el manejo y administracién de fondos fijos para caja chica y fondos para pagos en efectivo,
para el presente ejercicio 2021, correspondiendo su aprobacién mediante Resolucién por el titular de la
entidad;

Que, conforme a las facultades conferidas por la Decreto Regional N° 05-90-AR/R, la Resolucién
Ejecutiva Regional N° 072-2021-GR CUSCO/GR v los documentos internos de gestién institucional;

$E RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR Ia Directiva N° 001-2021-GR-CUSCO-PM-DA, denominado
“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA ¥ FONDOS PARA PAGOS
EN EFECTIVO”, para el PLAN MERISS, elaborado por la Direccién de Administracién, que consta de Vi
Capitulos y 05 Anexos, que establece las disposiciones, lineamientos, procedimientos y formatos para el
manejo ¥ administracién interna de fondos fijos para caja chica y fondos para pagos en efectivo.

ARTICULO SEGUNDO.~ DISPONER « las Direcciones de Linea, de Apoyo y de Asesoramiento, v a los
responsables del manejo de metas, el seguimiento y control estricto para el cumplimiento de la presente

Directiva, pudiendo dictar las normas complementarias que consideren necesarias para su mejor aplicacién.
ARTICULO TERCERO.- Remitase copia de la presente Resolucién Directoral v la Directiva a la Direccién

de Administracién, para su ejecucién v fines pertinentes.
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A ING. LUIS ARAGON GRANEROS
DIRECTOR EJECUTIVO PER PLAN MERISS
DE : CPC. MARCO ANTONIO CHAVEZ DIAZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION PLAN MERISS
ASUNTO : SOLICITO APROBACION DE DIRECTIVA N° 001-2021-GR-CUSCO/PM-DA.
FECHA " Cusco, 19 de Enero del 2020

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de solicitar la aprobacion mediante acto resolutivo de la Directiva N° 001-
2021-GR CUSCO-PERPM-DA, denominado “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA Y FONDOS PARA PAGOS EN EFECTIVO", para el periodo fiscal 2021.

Para cuyo efecto se adjunta al presente 03 ejemplares originales de dicha Directiva con los anexos respectivos.
Es cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines consiguientes.

Atentamente,

i NQ REGIONAC—T’\

CPCrarco ~fitonic Chiver Diaz
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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DIRECTIVA N° 001-2021 GR-CUSCO/PM-DA

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA Y FONDOS PARA PAGOS
EN EFECTIVO

l. OBJETO:

Normar el procedimiento de solicitud, habilitacion, utilizacion, rendicion de cuenta, reembolso y
contabilizacion de los recursos del Fondo Fijo para Caja Chica y Fondo para Pagos en Efectivo del
Proyecto Especial Regional Plan MERISS, constituido con cargo a las Fuentes de Financiamiento
Recursos Ordinarios, Recursos Determinados, Recursos por Operaciones oficiales de Crédito,
Donaciones y Transferencias y Recursos Directamente Recaudados destinados para atender el
pago de gastos urgentes no programados y de rapida cancelacion.

FINALIDAD:

Establecer las Normas de Control para el adecuado y racional uso del Fondo Fijo para Caja chica y
Fondo para Pagos en Efectivo, que permita el cumplimiento de metas y objetivos del Proyecto
Especial Plan MERISS.

BASE LEGAL:

- Normas Generales de Tesoreria aprobados mediante Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77-15.
- R.D. N° 001-2011-EF/77.15 - Disposiciones Complementarias a la Directiva de Tesoreria.

- R.D. N°004-2011-EF/77.15 — Modificaciones a la Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15.

- R.D. N°002-2007-EF/77.15 - Directiva de Tesoreria para el Afio Fiscal 2007

e NGT 05 - Uso de Fondo para Pagos en Efectivo
NGT 06 — Uso del Fondo Fijo para Caja Chica
NGT 07 - Reposicion oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y del Fondo Fijo
para Caja Chica
- Ley 31084 - Ley de Presupuesto def Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

Iv. ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria en todas las Direcciones y dependencias del Plan
MERISS.
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V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1 De la Apertura del Fondo

5.1.1  La apertura del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo se autoriza mediante
Resolucién Administrativa, para el cual se designa a las personas responsables de la administracion
dicho fondo, los mismos que deberan tener la condicion de personal con Contrato a Plazo Fijo o
Indeterminado.

5.1.2 La Resolucién de autorizacion del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo

fundamentalmente debera contener:

Nombres y Apellidos de los responsables de la Administracion de los Fondo Fijo para Caja Chica y/o

Fondo para Pagos en Efectivo

Monto total del fondo.

Procedimientos y plazos para la adecuada rendicion de cuentas.

Meta y Fuente de Financiamiento.

De la Habilitacién del Fondo

Las Habilitaciones del Fondo a los Responsables de la Administracion del Fondo Fijo para Caja
Chica ylo Fondo para Pagos en Efectivo, se efectuaran de acuerdo a los requerimientos formulados
por los Directores y Responsables de Proyectos aprobados por la Direccién comespondiente y
evaluados por la Direccién de Administracion, debiendo consignar en el requerimiento nombre y
apellido del responsable del manejo, monto, fuente de financiamiento y meta, la habilitacion esta
sujeto a la disponibilidad calendarial, presupuestal y/o financiera, dentro del monto total establecido
en la Resolucion Administrativa que aprueba la habilitacion, el mismo que sera atendido mediante
cheques girados a nombre de los responsables de la administracion del fondo y/o transferencia
electronica de corresponder.

El Responsable de la Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en
Efectivo, otorgara a su vez habilitacion a los usuarios del Fondo mediante recibo para habilitacion
provisional (anexo 01), autorizado previamente por la Direccion de Administracion en el caso de la
Sede Central y en caso de las Direcciones en linea por los respectivos Directores.

El Responsable de la Administracién del Fondo, mantendrd un archivo actualizado de todos los
recibos de habilitacion provisional pendiente de rendicion, debiendo informar a la Direccion de
Administracion la relacién de los servidores que no han cumplido con rendir documentadamente en
el plazo establecido de 48 horas de la entrega correspondiente, para el descuento de cualquier
retribucion econémica que perciba, el usuario.

Monto Maximo de Caja Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo

Para la Direccion de Sistemas de Riego - Obra, Se establece que el monto de habilitacion de Caja

Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo asciende a la suma de S/ 10,000.00 (Diez mil con 00/100

soles), el mismo que sera renovado hasta por un monto maximo de S$/20,000.00 (Veinte mil con

00/100 soles) mensuales.

5.3.2 Para la Direccion de Estudios , Se establece que el monto de habilitacion de Caja Chica y/o Fondo
para Pagos en Efectivo asciende a la suma de S/ 2,000.00 (dos mil con 00/100 soles) el mismo que
sera renovado hasta por un monto maximo de S/. 4,000.00 (cuatro Mil con 00/100 soles) mensuales

53.3 Para la Direccion de Administracion, Se establece que el monto de habilitacién de Caja Chica y/o

Fondo para Pagos en Efectivo asciende a la suma de S/. 5,000.00 (cinco mil con 00/100 soles), el

mismo que sera renovado hasta por un monto Maximo de S/. 15,000 (quince mil con 00/100 soles )

mensuales
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534 Para GPSR, Se establece que el monto de habilitacion de Caja Chica y/o Fondo para Pagos en
Efectivo asciende a la suma de S/. 2,000.00 (dos mil con 00/100 soles), el mismo que sera renovado
hasta por un monto Maximo de S/. 4,000 (cuatro mil con 00/100 soles ) mensuales.

535 El monto de Caja Chica y/o Fondo para pagos en Efectivo, podra ser modificado en
consideracion al flujo operacional mediante Resolucion para su autorizacion de apertura.

54 De la Utilizacién

54.1  ElFondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo para Pago en Efectivo podra ser utilizado en lo siguiente:

- Racionamiento, portes, movilidad local.

- Pago de servicios si el monto es igual 0 menor de importe autorizado como gasto con los Fondos
Fijos para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo.

- Pasajes en casos excepcionales y demostrables.

- Adquisicion de bienes que no hayan podido ser programados y que sean de naturaleza
imprevista, de manera excepcional, previa autorizacion del Director en Linea y Proyecto.

- Por ningun motivo se podran utilizar estos fondos en pago de viaficos.

- No se podra utilizar de igual forma estos fondos para la adquisicion de repuestos de maquinarias
y vehiculos a excepcion de los que cuenten con el Visto Bueno del Responsable del Pool de
Maquinas y de la Direccién de Linea

- No podra utilizar para la adquisicién de bienes y servicios, cuyos montos superen al 20% de una
UIT, en caso de ser menor deben ser debidamente sustentadas y autorizadas.

De la Rendici6n

El usuario del fondo, debe presentar su rendicién al responsable de la autorizacién del Fondo Fijo
para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en Efectivo a las 48 horas de haber efectuado el gasto,
mediante comprobantes de pago debidamente cancelados y emitidos, a nombre de Region Cusco
Plan MERISS, RUC. 20140266575.

El residente debe presentar su rendicion, uilizando el Formato “Rendicion de Fondo para Pagos en
Efectivo y/o Fondo Fijo para Caja Chica” (anexo 02 y 02A).

Se aceptaran Declaraciones Juradas (anexos 03), por el importe maximo equivalente al 10% de fa
U.L.T., sblo en caso de no ser posible la obtencion de algunos de los documentos sefialados en el
Reglamento de Comprobantes de Pago, conforme a lo dispuesto por la Ley de Gestion
Presupuestaria del Estado y la SUNAT.

Cada comprobante de pago debe contener en el reverso:

a) Sustento breve del gasto.

b) Nombre, firma, Numero de D.N.I. de los responsables del gasto, de cada Proyecto y/o Meta
Presupuestal.

¢) Firmay Sello de post firma de la Direccién de Administracion y/o Director en Linea.

d) Lafirma del almacenero cuando se trate de bienes

e) La fima del responsable del Pool de Maquinas y del Director en Linea, cuando se trate de
repuestos e insumos de vehiculos y/o maquinaria pesada, de ser el caso.

f) En la parte anterior del comprobante de pagos debe contener el sello “Pagado con Fondo fijo
para Caja Chica” y/o “Fondos para Pagos en Efectivo”.
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Los documentos que sustentan la rendicion no seran admitidos, por montos mayores a los
sefialados en la resolucion de autorizacion del fondo, asi como aquellos que contengan borrones y/o
enmendaduras.

5.6 Del Manejo

56.1  Como medida de seguridad el responsable de la Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica y/o
Fondo para Pagos en Efectivo, debera contar con caja de seguridad para la custodia de los fondos
otorgados, cuya clave y liave serd manejado tinicamente por el responsable.

5.6.2  Las operaciones financieras se registraran y mantendran al dia en forma cronolégica en un Auxiliar
Estandar.

9.6.3 El Fondo Fijo para Caja Chica ylo Fondo para Pagos en Efectivo, se destinara anica y
exclusivamente para atender el pago de gastos urgentes de rapida cancelacién, que por sus
caracteristicas no pueden ser programados para efectos de su pago con cheque.

564 Los trabajadores encargados de la administracion del fondo, deberan mantener permanentemente
operativos el fondo habilitado bajo responsabilidad

De la Prohibicion del Pago en Efectivo

Esta prohibido la entrega de dinero en efectivo para acciones distintas a las establecidas en Ia
presente Directiva, asi como otorgar habilitaciones a personas que no tengan vinculo laboral con la
institucién.

DE LA REPOSICION DEL FONDO

Los responsables de la administracion del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo para Pagos en
Efectivo, presentaran la rendicion de cuenta documentada utilizando el formato “Rendicion de Fondo
para Pagos en Efectivo y/o Fondo Fijo para Caja Chica” (anexo 02), adjuntando los documentos
sustentatorios solicitando reembolso para la reposicion del Fondo, mediante informe a la Direccion
de Administracion quien derivara a la Oficina de Contabilidad para su revision, fiscalizacion,
codificacion y tramite correspondiente de acuerdo a la presente Directiva, Normas Legales vigentes
y saldos presupuestales.

La rendicion de cuenta documentada presentada para el reembolso debera contener como minimo
lo siguiente:

- Numero de Rendicion (orden cronolégico)
- Funcién

- Programa

- Sub Programa

- Actividad/ proyecto

- Componente.

- Meta.

- Fuente de Financiamiento.

an\ ETiss Trabajemos .
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- Fecha del Comprobante de pago.

- Serie y Nomero de Comprobante de Pago

- Ruc del Proveedor

- Nombre del Proveedor

- Base Imponible Operaciones Gravada con derecho a crédito fiscal
- Adquisicion no gravada

- IGV con derecho a crédito fiscal

- Importe Total

- Desagregado correspondiente al Clasificador de Gastos

- Resumen del desagregado del Clasificador de Gastos.

Se reconoce como documentacion sustentatoria para la atencion de pagos con Fondos para Pagos
en Efectivo y/o Fondo Fijo para Caja Chica, los Comprobantes de Pago establecidos por la SUNAT,
mediante el reglamento de comprobantes de pago, originales y girados a nombre de la entidad,
siendo los siguiente:

- Factura.

- Boleta.

- Recibo por Honorarios.

- Tickets de Venta o cintas emitidas por maquinas registradoras.
- Recibo de pago por tasas y otros.

Ademas de la documentacion sefialada, se considera como sustentatoria para fines presupuestales
los siguientes:

- Declaracion Jurada, en el caso de no existir ninguno de los documentos anteriores (anexo 3).

- Planilla de Racionamiento, debidamente sustentados de acuerdo a lo establecido por la directiva
“Normas para el Otorgamiento de viaticos y Gastos de Viaje en comisién de Servicio Oficial”, en
casos muy excepcionales.

DE LA SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL FONDO

- LaDireccion de Administracion, Supervisores y Responsables de Meta, cuando lo estimen por
conveniente dispondrén la realizacion de arqueos inopinados a los fondos a cargo del
responsable de la administracion del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondos para Pagos en
Efectivo mediante la oficina de Contabilidad, Tesoreria u otro personal, sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Interno.

- Alfinalizar el ejercicio presupuestal los responsables del Fondo Fijo para Caja Chica y/o Fondo
para Pagos en Efectivo procederan a la liquidacion de los fondos asignados conforme a las
Directivas que emita la Direccion General del Tesoro Publico para el cierre de operaciones de
fondos, revirtiendo los fondos no utilizados mediante papeleta de Depésito T-6, y/o devolucion
a la cuenta corriente que dio origen a la habilitacion del fondo.

- El procedimiento para la liquidacion del fondo sera similar a lo establecido en el numeral 5 de la
presente Directiva, con la diferencia de que no se solicitara reembolso, sino la contabilizacion
de las rendiciones presentadas, rebajando los montos habilitados a inicio del ejercicio, hasta
liquidar el fondo.

Se adjunta los anexos siguientes:
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Anexo 01
Anexo 02
Anexo 02-A
Anexo 03
Anexo 04

IHERMO REGIONAL

4 CUSCO

Recibo Provisional

Rendicion de Fondos para Pagos en Efectivo

Rendicién de fondo Fijo para Caja Chica

Declaracion Jurada

Planilla de Racionamiento a Funcionarios y Servidores del Plan
MERISS Inka

Cusco, Enero de 2021
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- /N CUSCO Noe 00642
' . . TO ESPECIAL

A MERISS INKA DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento, haber recibido del Proyecto Especial de Pequefias y Medianas
Irrigaciones - PLAN MERISS.

La suma de S/

Son: Soles
Por concepto de:

Ley de Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411 Art. 35.

Cusco, de del 201__
g\%" PAGUESE CONFORME RECIBI CONFORME
Nombre:
D.NI Ne .
Domicilio; .

GOBIERNO REGIONAL €Usco
or PLAN\@
~ A3

CPC. Marco Antonig Chavez Diaz
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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